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У К Р А Ї Н А
КІРОВОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

25022, м. Кіровоград, вул. Велика Перспективна, 41, тел., факс 24-43-80, 
Е-mail: uokmr@ukr.net 
	


НАКАЗ

від 31 серпня 2015 року  

                                                           № 435/о
Про порядок роботи
загальноосвітніх навчальних закладів

щодо обліку руху учнів та

ведення алфавітної книги

Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від                23.06.2000 року № 240  «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I-III ступенів», з метою дотримання єдиних вимог щодо ведення ділової документації

НАКАЗУЮ:
1. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:
      1.1. Забезпечити безумовне дотримання правил і рекомендацій щодо порядку оформлення алфавітної книги запису учнів та книги обліку руху учнів, встановлених Інструкцією з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240. 

      1.2. До 01 вересня 2015 року призначити відповідальну особу за ведення алфавітної книги запису учнів та книги наказів з обліку руху учнів.
      1.3. Щомісяця до 03 числа надавати до управління освіти Кіровоградської міської ради інформацію про рух учнів у закладі.
      1.4. Щоквартально проводити аналіз руху учнів по навчальному закладу.
      2. Головному спеціалісту відділу інспектування навчальних закладів  Гавриш С.А.:

      2.1. Протягом 2015-2016 навчального року здійснити контроль щодо порядку ведення алфавітної книги запису учнів та книги обліку руху учнів у загальноосвітніх навчальних закладах. 
      2.2. Даний наказ розмістити на офіційному веб-сайті управління освіти Кіровоградської міської ради.
      3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти




                       Л. Костенко

Гавриш  24 57 49
