У К Р А Ї Н А
КІРОВОГРАДСЬКА МІСЬКА РАДА
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

НАКАЗ

від „15” жовтня 2013 року                                        
                    №656/о
Про перевірку стану 

нормативності організації та
проведення навчання учнів 
за екстернатною формою 

у загальноосвітніх навчальних закладах міста


Відповідно до плану роботи управління освіти Кіровоградської міської ради, з метою перевірки стану нормативності організації та проведення навчання за екстернатною формою у загальноосвітніх навчальних закладах міста

Н А К А З У Ю:

1. Затвердити протокол вивчення стану нормативності організації та проведення навчання учнів за екстернатною формою у загальноосвітніх навчальних закладах  згідно з додатком.
     2. Спеціалісту І категорії відділу інспектування навчальних закладів управління освіти Кіровоградської міської ради Суржко І.Г.:

     2.1. Здійснити вивчення стану нормативності організації та проведення навчання учнів за екстернатною формою.
2.2. До 1 липня 2014 року проаналізувати та надати матеріали вивчення.

3. Керівникам загальноосвітніх закладів створити належні умови для проведення перевірки.
4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Заступник начальника управління освіти




Т.Єременко

Суржко 24 58 08
Додаток

до наказу управління освіти

Кіровоградської міської ради

від  «______» ________ 2013 року

№ ______
Протокол

вивчення стану організації та проведення навчання учнів 
за екстернатною формою
	№ з/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінки
	Зауваження

	1
	Відповідні документи для зарахування на навчання за екстернатною формою
	· заява;

· документи про наявний рівень освіти;

· результати флюорографічного обстеження;

· інші (копія свідоцтва про одруження тощо)
	

	2
	Книга наказів з основної діяльності
	· наказ про організацію навчання за екстернатною формою;

· наказ про допуск до ДПА;

· про випуск учнів 9, 11 класів і видачу документів про освіту
	

	3
	· Книга обліку руху учнів
	· нормативність ведення наказів про зарахування та відрахування учнів-екстернів
	

	4
	Алфавітна книга
	· нормативність ведення
	

	5
	Протоколи педрад
	Наявність протоколів:

· про допуск до ДПА;

· про вибір предметів;

· про випуск учнів
	

	6
	Класні журнали
	· наявність оцінок за річне оцінювання;

· записи консультацій;

· нормативність ведення журналу 
	

	7
	Книги обліку бланків і видачі свідоцтв про неповну загальну освіту, атестатів,  золотих та срібних медалей, Похвальних листів і Похвальних грамот
	· реєстрація свідоцтв, атестатів;
· правильність заповнення;
· правильність виставлення оцінок;
· наявність розписів учнів при одержані документа;
· облік використання різних бланків;
· відповідність списків нагороджених похвальними листами та грамотами учнів у книгах обліку спискам у протоколах педради, ради закладу та наказу по школі
	

	8
	Особові справи учнів
	· нормативність ведення;
· відповідність наявній кількості учнів; 

· наявність відповідних записів;
	

	9
	Документи про освіту (вибірково)
	· правильність оформлення свідоцтв, атестатів, додатків до них, відповідність виставлених оцінок підсумковим оцінкам;
· відповідність виставлених оцінок річним оцінкам;
(в разі звільнення від підсумкової  державної атестації);
-    правильність виставлення оцінок 
	

	10
	Матеріали для річного оцінювання
	· розклад консультацій;

· графік річного оцінювання;
· склад атестаційних комісій;
· завдання;

· письмові роботи;

· протоколи
	

	11
	Матеріали державної підсумкової атестації
	· наявність графіків проведення ДПА, склад комісії (за погодженням з УО);
· зберігання екзаменаційних матеріалів;
· своєчасність оформлення протоколів атестації;
· правильність оформлення письмових робіт;
· наявність стендів щодо організації і проведення ЗНО і ДПА
	


